REPUBLIKA HRVATSKA
08 MATIJE GUPCA
DAVORINA BAZJANCA 2,
10 000 ZAGREB

Klasa: 003-0/15-01/2
Urbroj: 251-194-15-02

Temeljem Statuta OS Matije Gupca, ravnateljica skole Ljiljana Klinger donosi

Odluku o naplati prihoda
Clanak 1.
Ovom odlukom odreduje se obveza zaposlenika u tajnistvu i ra¢unovodstvu Skole, te propisuje procedura, odnosno nacin i
rokovi naplate prihoda i primitaka Skole.

Skola naplaéuje najam prostora dvorane i ucionica, $kolarinu i upisninu IB programa te troskove kuhinje i boravka.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 4 S
Dostava podataka Ra¢unovodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje rauna
lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
Ovijera i potpis rauna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade ra¢una
Slanje izlaznog racuna Tajnistvo/racunovo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
dstvo

5 Unos podataka u sustav (knjizenje | Raunovodstvo Knjiga Izlaznih racuna, Glavna Unutar mjeseca na koji se
izlaznih racuna) knjiga racun odnosi

7 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Knjiga ulaznih racuna, Glavna Tjedno

knjiga

8 Praéenje naplate prihoda Racunovodstvo lzvadak po poslovhom Tjedno

(analitika) raéunu/Blagajnicki izvjestaj
uplatnice

9 Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesetno
nenaplaéenih potrazivanja/prihoda

10 Upozoravanje i izdavanje opomena i Racunovodstvo/taj Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena pred tuzbu nistvo tuzbu

11 Donosenje odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
potrazivanja potraZivanja

12. Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u Tajnistvo Ovrsni postupak kod javnog 15 dana nakon donosenja
skladu s Ovrsnim zakonom biljeznika Odluke

Clanak 3.

Duzniku koji ima obveze prema Skoli 3alje se pisana opomena.
Tijekom narednih 15 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Ukoliko u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji
donosi Odluku o naplati potraZivanja te se pokrece postupak.



Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu 28.02.2015. i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Ravnateljica ko

LjiJja



