Na temelju ¢lanka 26. Statuta Osnovne $kole Matije Gupca, Skolski odbor OS Matije
Gupca na sjednici odrzanoj 03.11.2010. godine donio je

POSLOVNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Osnovne $kole Matije Gupca (u daljnjem tekstu:
Poslovnik), ureduje se naCin rada Skolskog odbora kao organa upravljanja i druga pitanja
znacajna za rad Skolskog odbora.

1. NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 2.

Nakon primitka akta osniva¢a o imenovanju ¢lanova Skolskog odbora, najkasnije u roku
od 15 dana, saziva se prva, konstituirajuéa sjednica novoizabranog Skolskog odbora.

Skolski odbor se moze konstituirati ako je imenovana veéina ¢lanova Skolskog odbora.

Prvu konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora pismenim pozivom saziva ravnatel;.

Clanak 3.

Najstariji ¢lan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuée sjednice do izbora
predsjednika Skolskog odbora.

Clanak 4.

Predsjedavajuéi podnosi izvje$ée 0 imenovanim ¢lanovima Skolskog odbora.
Verifikaciju mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog ¢lana s podatcima iz akta o imenovanju.

1. Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora
Clanak 5.

Skolski odbor ima predsjednika i zamjenika predsjednika.

Predsjednik i zamjenik predsjednika biraju se na prvoj sjednici Skolskog odbora.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze biti izabran svaki ¢lan
Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvaéenoj kandidaturi.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na &etiri godine.



O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora ¢lanovi glasuju
javno dizanjem ruke.

Za predsjednika, odnosno zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji je dobio
veéinu glasova od ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Nakon izbora predsjednika Skolskog odbora predsjedavatelj sjednice predaje
predsjedniku dalje vodenje sjednice Skolskog odbora.

Clanak 6.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora mogu biti razrijeSeni duznosti prije
isteka mandata na svoj zahtjev ili zahtjev veéine od ukupnog broja &lanova Skolskog odbora, u
sluéaju bolesti te povrede odredbi Statuta Osnovne $kole Matije Gupca i Poslovnika o radu
Skolskog odbora.

Na sjednici Skolskog odbora na kojoj se donosi odluka o razrjeSenju predsjednika,
odnosno zamjenika predsjednika, donosi se i odluka o izboru novog predsjednika, odnosno
zamjenika predsjednika.

2. Prava i duZnosti ¢lanova Skolskog odbora

Clanak 7.

Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine i mogu biti ponovno
imenovani.
Mandat ¢lanova teCe od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Clanak 8.

Clan Skolskog odbora ima pravo i duZnost prisustvovati sjednicama, sudjelovati u
raspravi, davati prijedloge, predlagati odluke odnosno zakljucke te odlucivati o svim pitanjima
koja se razmatraju na sjednici.

Clanak 9.

Clan Skolskog odbora moze se razrijesiti 1 prije isteka mandata sukladno Statutu Skole.
Ako se smanji broj ¢lanova Skolskog odbora, Skolski odbor zatrazit ¢e od predlagaca da
predlozi novog Clana, te prijedlog dostaviti osnivacu za imenovanje novog ¢lana.

Clanak 10.
Za narusavanje dnevnog reda na sjednici mogu se narusitelju izre¢i sljedece mjere:
opomena, oduzimanje rijeci i udaljenje sa sjednice.

Clanak 11.

Oduzimanje rijeci izrice se osobi koja nakon opomene i dalje naruSava dnevni red, a
udaljenje osobi koja nakon oduzimanja rijeci i dalje ometa ili na drugi na¢in narusava dnevni red.

Opomenu i oduzimanje rijedi izrice predsjednik Skolskog odbora, a udaljenje Skolski
odbor ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

3. Sazivanje sjednica



Clanak 12.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi.

Predsjednik Skolskog odbora saziva sjednice i predsjedava im, brine o pravovremenom
dostavljanju poziva ¢lanovima Skolskog odbora, predlaze dnevni red, potpisuje odluke, opée akte
i druge akte, zakljucke i zapisnike koje donosi Skolski odbor.

U sluéaju sprije¢enosti predsjednika, sjednice Skolskog odbora saziva i predsjeda im
zamjenik predsjednika.

Prijedlog za sazivanje moZe dati svaki ¢lan Skolskog odbora.

Predsjednik Skolskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora ako to zatraZi
1/3 ¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelj.

Ako predsjednik Skolskog odbora, u sluéaju iz stavka 5. ovoga &lanka ne sazove sjednicu
a radi se o potrebi hitnog odlu¢ivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora
ovlasten je sazvati ravnatelj.

Clanak 13.

Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pismenom obliku sa prijedlogom dnevnog
reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moze
se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem.

Pozivi se dostavljaju svim ¢lanovima Skolskog odbora, ravnatelju Skole te po potrebi
izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama koje se u
svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglashu
plo¢u Skole u roku odredenom u stavku 1. ovoga &lanka.

4. Odlaganje i prekid sjednice
Clanak 14.
Sjednica ¢e se odloziti kada se prije zapoCinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
prisutan potreban broj ¢lanova Skolskog odbora.
Sjednicu odlaze predsjednik Skolskog odbora.
Sjednica se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice
- kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti odrzati
red primjenom mjera iz ¢lanka 10. Poslovnika
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsjednik Skolskog odbora.

Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjednik izvjeséuje prisutne ¢lanove o novom
vremenu odrZavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu s ¢lankom 13. Poslovnika.

5. Odlucivanje



Clanak 15.

O svim pitanjima iz nadleznosti Skolskog odbora &lanovi Skolskog odbora odluéuju
zajednicki donoSenjem odluka i zakljucaka.

Odluke Skolskog odbora pravovaljane su ako za njih glasuje veéina od ukupnog broja
&lanova Skolskog odbora.

Skolski odbor odluéuje javnim glasovanjem, osim kada je Statutom Skole ili prethodnom
odlukom Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno, tako da se dizanjem ruke izjadnjavaju «za» ili «protiv» prijedloga
odluke, odnosno zakljucka.

Clanovi glasuju tajno, tako da na glasatkom listicu zaokruze broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjednik Skolskog odbora.

Na temelju rezultata glasovanja predsjednik Skolskog odbora objavljuje je 1i odredeni
prijedlog usvojen ili odbijen.

Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik.

6. Ravnatelj
Clanak 16.

Sjednicama Skolskog odbora obavezno prisustvuje ravnatelj bez prava odludivanja i
tajnik Skole kao zapisnicar.

Ravnatelj osigurava uvjete za rad Skolskog odbora, pomaze u radu, daje obrazloZenje
pojedinih to¢aka dnevnog reda i odgovara na pitanja ¢lanova Skolskog odbora.

7. Zapisnik

Clanak 17.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Sjednica se moze tonski snimati.

Zapisnik vodi tajnik Skole ili osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora u dogovoru
s ravnateljem.

Zapisnik sadri broj sjednica Skolskog odbora, naziv Skole, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice, prisutne Clanove, odusutne c¢lanove, ostale prisutne, ime i prezime predsjednika i
zapisniCara, konstataciju predsjednika o kvorumu, utvrdeni dnevni red, sazetak obrazlozenja i
rasprave o svakoj tocki, jasne i nedvosmislene odluke i zakljucke te vrijeme zavrSetka sjednice.

Zapisnik potpisuju predsjednik Skolskog odbora i zapisniar.

Zapisnik se obavezno razmatra i usvaja na prvoj narednoj sjednici.

Zapisnik se trajno ¢uva u arhivi Skole.

8. Povjerenstva i radne skupine Skolskog odbora



Clanak 18.
Skolski odbor moZe osnivati povjerenstva ili radne skupine za prou¢avanje pitanja,
pripremanje prijedloga akta i druge poslove.
Clanovi povjerenstava i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se
obavi odredena zadaca.
Skolski odbor moZe u svako doba opozvati povjerenstvo ili radnu skupinu, odnosno
pojedinog ¢lana.

Clanak 19.

Za &lanove povjerenstava i radnih skupina imenuju se radnici Skole uz njihovu prethodnu
suglasnost ako rad u povjerenstvu nije radnikova ugovorna radna obveza.

Iznimno kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora imati sastav
koji se ne moZe osigurati od radnika Skole ili kada je to prema naravi zadaée potrebno, Skolski
odbor moZe za &lanove povjerenstva ili radne skupine imenovati i osobe izvan Skole uz njihovu
suglasnost.

I11. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Ovaj Poslovnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje vaziti Poslovnik o radu kolegijalnih tjela,
Klasa: 033-05/03-01/01, Urbroj: 251-194-00 od 13.02.2003.

Clanak 22. )
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 003-05/03-01/01
Urbroj: 251-194-10-01/01
Zagreb, 03. 11.2010.

Predsjednica Skolskog odbora:
Mirjana Rasi¢

Poslovnik o radu Skolskog odbora objavljen je na oglasnoj plo¢i 3.112020., a stupio je na
snagu 11.11.2020.

Ravnatelica
Ljiljana Klinger
Klasa: 003-05/03-01/01
Urbroj: 251-194-10-01/01
Zagreb, 11. 11.2010.



