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I. UVODNE NAPOMENE  
 
Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama   ( Narodne novine  broj: 172/03., 
144/10.,37/11. I 77/11.) (u daljnjem tekstu: Zakon) ovaj Katalog informacija sadrži pregled 
informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Osnovna škola Matije Gupca, Zagreb, 
Davorina Bazjanca 2 (u daljnjem tekstu: Škola). 
Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom 
ostvarivanja prava na pristup informacijama.  
 
 
Škola, kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na sljedeći način:  
 
1. putem službene web stranice Škole:  
 

  informacije o ustroju i nadležnosti Škole  

  informacije o zaposlenicima  

  informacije o aktivnostima Škole  

  informacije o pravnim i drugim aktima Škole  

  informacije o učeničkim aktivnostima  

  informacije o načinu i pravilima školovanja  

  najave aktivnosti Škole  

  objave priopćenja za javnost  
 
2. neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama,  

 

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije,  

 
4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili drugi oblik 
informacije korisniku koji je podnio zahtjev  
 
 
II. OSNOVNI PODATCI O ŠKOLI  
 
 
Osnovna škola Matije Gupca, Zagreb je javna ustanova koja obavlja sljedeće djelatnosti kao 
javnu službu: 

 osnovno obrazovanje i odgoj, a obuhvaća opće obrazovanje te druge oblike obrazovanja 
djece i mladih. 

 predškolski odgoj i naobrazba te skrb o djeci predškolske dobi i to ostvarivanjem 
desetosatnog programa odgojno-obrazovnog rada s djecom predškolske dobi od navršenih 
pet godina života do polaska u osnovnu školu na engleskom jeziku.“ 

 Temeljem Rješenja Ministrstva prosvjete i športa od lipnja1995. u Školi se izvodi program 
hrvatske škole na engleskom jeziku od 1. do 5. razreda (u daljnjem tekstu:HEŠ). 

 Temeljem suglasnosti Ministra prosvjete i športa od 06.12.2001. u Školi se izvodi 
International Baccalaureate Organisation Middle Years Programme 1-3 (IBO MYP program) 
od 6. do 8. razreda (u daljnjem tekstu: međunarodni program). 

 
Poslovi u okviru djelatnosti Škole ostvaruju se u Školi na temelju školskog  kurikuluma i 
godišnjeg plana i programa rada škole.  
 
 
 



III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA  
 
Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje 
nadzire Škola i to kako slijedi:  
 

a) pregled informacija,  

b) opis sadržaja informacija,  

c) namjena informacija,  

d) način osiguravanja prava na pristup informacijama.  
 
 
 
 
a) Pregled informacija 
 

Osnovna škola Matije Gupca, Zagreb   posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i 

nadzire informacije o: 

 

Opis sadržaja 
Način osiguravanja 
pristupa informaciji 

Vrijeme 
ostvarivanja 

Ustroj i nadležnosti  Škole Uvid u predmet U zakonskom roku 

Osobni i posebni podaci o zaposlenicima Nedostupno Trajno 

Osobni i posebni podaci o učenicima Nedostupno Trajno 

Izvješća- statistički podaci o 
zaposlenicima(ukupni broj,stručna sprema) 

Uvid u predmet 
U zakonskom roku 
 

Aktivnosti škole WEB stranica škole Trajno 

Pravni i drugi akti škole(Statut,pravilnici 
škole,naputci,priručnici i sl.) 

Oglasna ploča, uvid u 
predmet 

Trajno 

Način i pravila školovanja(pravilnici koji se 
odnose na školovanje, opće odluke o 
pravilima školovanja,stručni izleti i ekskurzije) 

WEB stranica škole  Trajno 

Učeničke aktivnosti(Vijeće učenika) WEB stranica škole Trajno 

Natječaji za zasnivanje radnog odnosa 
WEB stranica škole 
Oglasna ploča 

Trajno 

Priopćenja o održavanju sjednica Učiteljskog i 
Razrednih vijeća,Vijeća roditelja, Školskog 
odbora 

Oglasna ploča Trajno 

Informacije o zaštiti na radu i zaštiti od požara Preslika po zahtjevu U zakonskom roku 

Dokumenti o provođenju postupka i načina 
javne nabave 

WEB stranica 
Preslika po zahtjevu 

U zakonskom roku 

Ugovori o nabavi roba, radova i usluga u 
skladu sa zakonom o javnoj nabavi 

Preslika po zahtjevu U zakonskom roku 

Izvješće o provedbi Zakona o pravu na 
pristup informacijama 

WEB stranica, 
po zahtjevu 

U zakonskom roku 

 

 

 



 

 

b) Namjena informacija 
 
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, 
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama. 
 

 

 
c) Način osiguravanja prava na pristup informacijama 
 
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom 
Zakonom o pravu na pristup informacijama. 

Informacijama i dokumentima, koji su javno dostupni u elektroničkom obliku, moguće je 

pristupiti izravno iz kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije i 

dokumente korisnik  prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem  zahtjeva. 

 

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjeva za ostvarivanje prava 
na pristup informacijama.  
 

Zahtjev se podnosi: 

 pisanim putem na poštansku adresu Škole : 

Osnovna škola Matije Gupca 

Davorina Bazjanca 2 

10 000 Zagreb 

 putem elektoničke pošte na sljedeću adresu :  

os-zagreb-066@skole.t-com.hr 

 telefaksom na broj : 

01 364914 

 usmenim putem : 

osobno na zapisnik u službenim prostorijama tajništva Osnovne škole Matije Gupca  
svakog 
radnog dana u od 9 do 12 sati. 

 

d) Vrijeme osiguravanja ostvarivanja prava na pristup informacijama 
 
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu 
na pristup informacijama i drugim propisima.  

 

Izuzeci od prava na pristup informacijama 

Škola će uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno 
zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je 
zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.  

Škola će uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje:   

1. Onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudskog, upravnog ili drugog 
pravno uređenog postupka, izvršenje sudske odluke ili kazne,  

2. Onemogućilo rad tijela koji vrše upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,   
3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitoga pisanog pristanka 

autora ili vlasnika.  



Škola će uskratiti pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koje vode nadležna tijela u 
predistražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka, a  iznimno će se  omogućiti 
pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nužno za 
postizanje zakonom utvrđene svrhe te razmjerno cilju koji treba postići.  

Ako određena informacija sadrži i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi 
informacije učinit će se dostupnim.  

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat će se odredbe Zakona o 
općem upravnom postupku („Narodne novine“ br. 47/09.) osim u slučajevima kada je drukčije 
propisano Zakonom o pravu na pristup informacijama.  
 
Pri obrađivanju, korištenju i raspolaganju informacijama kojima Škola raspolaže obvezno je 
postupati u skladu s važećim zakonskim odredbama, a osobito u skladu s odredbama Zakona o 
zaštiti osobnih podataka (“Narodne novine” br. 103/03., 118/06.,41/08.). 

 

 

 

 

v.r. Ravnateljica : 

 mr. Ljiljana Klinger 

  



ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 
 
 
 

Podnositelj zahtjeva: 
 
 

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv) 
 

(adresa odnosno sjedište) 
 

(telefon; fax; e-mail) 
 
 

                                                                      OSNOVNA ŠKOLA MATIJE GUPCA 
 
                                                                                           10 000 ZAGREB,  Davorina Bazjanca 2 
      
 
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama 
 
Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____ 
 
 
Način na koji želim pristupiti informaciji: 
(zaokružite:) 

1. neposredno pružanje informacije, 
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju, 
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju, 
4. na drugi način 

 

(vlastoručni potpis podnositelja zahtjeva) 
 
 

U _________________, dana __________20___ godine 
 
 
Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova od  
podnositelja zahtjeva u svezi s pružanjem i dostavom tražene informacije sukladno Kriterijima za 
određivanje visine naknade iz čl. 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne 
novine“ br. 38/11.) 
 


