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. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama ( Narodne novine broj: 172/03.,
144/10.,37/11. 1 77/11.) (u daljnjem tekstu: Zakon) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled
informacija koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Osnovna skola Matije Gupca, Zagreb,
Davorina Bazjanca 2 (u daljnjem tekstu: Skola).

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, na¢inom osiguravanja i vr.emenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Skola, kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup informacijama na sljedeéi nagin:
1. putem sluzbene web stranice Skole:

e informacije o ustroju i nadleznosti Skole

e informacije o zaposlenicima

e informacije o aktivnostima Skole

e informacije o pravnim i drugim aktima Skole
¢ informacije o u€enickim aktivnostima

¢ informacije o nacinu i pravilima Skolovanja
e najave aktivnosti Skole

e objave priop¢enja za javnost

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama,
3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev

Il. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Osnovna Skola Matije Gupca, Zagreb je javna ustanova koja obavlja sljedece djelatnosti kao

javnu sluzbu:

e 0snovno obrazovanje i odgoj, a obuhvaca opcCe obrazovanje te druge oblike obrazovanja
djece i mladih.

e predSkolski odgoj i naobrazba te skrb o djeci predskolske dobi i to ostvarivanjem
desetosatnog programa odgojno-obrazovnog rada s djecom predskolske dobi od navrSenih
pet godina Zivota do polaska u osnovnu skolu na engleskom jeziku.”

e Temeliem RjeSenja Ministrstva prosvjete i $porta od lipnja1995. u Skoli se izvodi program
hrvatske $kole na engleskom jeziku od 1. do 5. razreda (u daljnjem tekstu:HES).

e Temeljem suglasnosti Ministra prosvjete i $porta od 06.12.2001. u Skoli se izvodi
International Baccalaureate Organisation Middle Years Programme 1-3 (IBO MYP program)
od 6. do 8. razreda (u daljnjem tekstu: medunarodni program).

Poslovi u okviru djelatnosti Skole ostvaruju se u Skoli na temelju $kolskog kurikuluma i
godis$njeg plana i programa rada skole.



lIl. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje

nadzire Skola i to kako slijedi:

a) pregled informacija,
b) opis sadrzaja informacija,
¢) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Osnovna Skola Matije Gupca, Zagreb posjeduje informacije, raspolazZe s informacijama i

nadzire informacije o:

Opis sadrzaja

Nacin osiguravanja

Vrijeme

Ustroj i nadleznosti Skole

pristupa informaciji

Uvid u predmet

ostvarivanja

U zakonskom roku

Osobni i posebni podaci o zaposlenicima

Nedostupno

Trajno

Osobni i posebni podaci o u¢enicima

Nedostupno

Trajno

IzvjeSca- statistiCki podaci o
zaposlenicima(ukupni broj,stru¢na sprema)

Uvid u predmet

U zakonskom roku

Aktivnosti Skole WEB stranica Skole Trajno

Pravni i drugi akti $kole(Statut,pravilnici Oglasna ploca, uvid u Trai

< T rajno

Skole,naputci,prirucnici i sl.) predmet

Nacin i pravila $kolovanja(pravilnici koji se

odnose na Skolovanje, opce odluke o WEB stranica Skole Trajno

pravilima Skolovanja,strucni izleti i ekskurzije)

Ucenicke aktivnosti(Vijece ucenika) WEB stranica $kole Trajno

Natjecaji za zasnivanje radnog odnosa WEB stramcgr Skole Trajno
Oglasna ploca

Priopcenja o odrzavanju sjednica Uciteljskog i

Razrednih vijeca, Vijec¢a roditelja, Skolskog Oglasna plo¢a Trajno

odbora

Informacije o za$titi na radu i za$titi od poZara

Preslika po zahtjevu

U zakonskom roku

Dokumenti o provodenju postupka i nacina
javne nabave

WEB stranica
Preslika po zahtjevu

U zakonskom roku

Ugovori o nabavi roba, radova i usluga u
skladu sa zakonom o javnoj nabavi

Preslika po zahtjevu

U zakonskom roku

IzvjeSce o provedbi Zakona o pravu na
pristup informacijama

WERB stranica,
po zahtjevu

U zakonskom roku




b) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.

c) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku propisanom
Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima, koji su javno dostupni u elektroni¢kom obliku, moguce je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije i
dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje podno$enjem zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjeva za ostvarivanje prava
na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na postansku adresu Skole :
Osnovna $kola Matije Gupca
Davorina Bazjanca 2
10 000 Zagreb

e putem elektonicke poste na sljedecu adresu :
0s-zagreb-066 @skole.t-com.hr

e telefaksom na broj:
01 364914

e usmenim putem :
0sobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama tajnistva Osnovne skole Matije Gupca

svakog
radnog dana u od 9 do 12 sati.

d) Vrijeme osiguravanja ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu
na pristup informacijama i drugim propisima.

Izuzeci od prava na pristup informacijama

Skola ée uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno
zakonu i/ili op¢éem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je
zaSticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Skola ée uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavijivanje:

1. Onemogucilo ucéinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrsenje sudske odluke ili kazne,
2. Onemogucilo rad tijela koji vr$e upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,
3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slucaju izri¢itoga pisanog pristanka
autora ili vlasnika.



Skola ée uskratiti pristup informacijama koje se tiéu svih postupaka koje vode nadlezna tijela u
predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka, a iznimno ¢e se omoguciti
pristup navedenim informacijama, ako je takvo postupanje u interesu javnosti i nuzno za
postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji treba postici.

Ako odredena informacija sadrZi i podatak klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi
informacije ucinit ¢e se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o
opc¢em upravnom postupku (,Narodne novine® br. 47/09.) osim u sluCajevima kada je drukcije
propisano Zakonom o pravu nha pristup informacijama.

Pri obradivanju, koristenju i raspolaganju informacijama kojima Skola raspolaze obvezno je
postupati u skladu s vazecim zakonskim odredbama, a osobito u skladu s odredbama Zakona o
zastiti osobnih podataka (“Narodne novine” br. 103/03., 118/06.,41/08.).

v.r. Ravnateljica :

mr. Ljiljana Klinger



ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; fax; e-mail)

OSNOVNA SKOLA MATIJE GUPCA

10 000 ZAGREB, Davorina Bazjanca 2

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1. neposredno pruzanje informacije,
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,
4. nadruginacin

(vlastorucni potpis podnositelja zahtjeva)

U ,dana 20 godine

Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od

podnositelja zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom traZene informacije sukladno Kriterijima za
odredivanje visine naknade iz ¢l. 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne
novine“ br. 38/11.)



