Osnovna Skola Matije Gupca
MG Davorina Bazjanca 2, Zagreb

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU

Zagreb, lipanj 2009. godine



Na temelju clanka 26.Statuta Osnovne skole Matije Gupca, Zagreb,
Davorina Bazjanca 2, Skolski odbor u suradniji s U€iteljskom vije¢em, Vije¢em
roditelja i Vije¢em ucenika ,sjednici odrZzanoj dana 06. svibnja 2009. godine donosi

PRAVI LNIK
O KUCNOM REDU
PRIJEDLOG

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduje se kucni red Osnovne Skole Matije Gupca, Zagreb,
Davorina Bazjanca 2 (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve radnike, u€enike, roditelje i osobe koje borave
u prostorima Skole.

Upotreba imenica (uCenik, ucitelj, razrednik, voditelj smjene, koordinator,
pedagog, psiholog, logoped, ravnatelj) u pravilniku podrazumijeva i osobe Zenskog i
muskog spola, dakle: u€enice/uCenike, uciteljice/ucitelje, voditeljice smjene/ voditelje
smjene, pedagogicu/pedagoga, psihologicu/psihologa, logopedicu/logopeda,
ravnateljicu/ravnatelja.

Clanak 3.

Prijedlog Pravilnika razmatran je na UcCiteljskom vijec¢u, VijecCu roditelja, Vijecu
ucenika i medu ostalim radnicima Skole.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati u¢enike i njihove
roditelje (na poCetku svake Skolske godine). Ukoliko tijekom godine dode novi u€enik,
uloga razrednika je upoznati u€enika i njegove roditelje s odredbama Pravilnika.

Jedan primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivome mjestu Skole i mreznim
stranicama Skole.

ll. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
UcCenici, ucitelji i radnicii Skole mogu boraviti u prostoru Skole iskljugivo
tijekom radnoga vremena Skole.
Clanak 5.

Ugenici i svi radnici Skole duzni su medusobno uljudno se ophoditi, s
poStovanjem se odnositi prema roditeljima i gostima Skole, te brinuti 0 osobnoj
sigurnosti i sigurnosti drugih.



Clanak 6.

Duznost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o
osobnoj imovini. Na jednako pazljiv nacin potrebno je odnositi se prema imovini
Skole i i imovini drugih, vodeci pritom raCuna o osobnoj sigurnosti i sigurnosti drugih.

Clanak 7.

Zbog sigurnosti uéenika i radnika, u prostor Skole nije dozvolijeno uno$enje
opasnih, nepocudnih ili Stetnih sredstava (kemijska ili bioloSka sredstva, oruZje,
petarde, nepocudne tiskovine i sl.) kao ni drugih materijala koji na bilo koji nacin
ugrozavaju sigurnost djece ili njihovo pravo na zdravo odrastanje odnosno

odgovarajuci psihofizi¢ki razvo;.
Clanak 8.

Ako zbog neprimjerenog ponaSanja i svjesnim nemarom nastane Steta na
imovini Skole ili bude o$teéena ili uni$tena imovina drugih, nadoknadu $tete snosi
pocinitelj. Ukoliko je Stetu pocinio u€enik, nadoknadu Stete snose roditelji u€enika, a
prema uceniku se poduzimaju mjere, u skladu s Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Clanak 9.

Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi iz $kole.

Clanak 10.

Ugenici i radnici Skole trebaju voditi brigu o zdravlju i osobnoj higijeni. U&enici
pri ulasku u Skolu obuvaju &istu obuéu namijenjenu koristenju u 3kolskim
prostorijama, a obucu u kojoj su dosli u Skolu odlazu u ormari¢e odnosno garderobu.

Ulazak u Sportsku dvoranu dozvoljen je isklju€ivo u odgovarajucoj Sportskoj
obudi i odjeci.

Clanak 11.
Odijevanje ugenika i radnika Skole treba biti primjereno dobi i njihovoj ulozi
unutar odgojno — obrazovne ustanove.
Clanak 12.
Tijekom nastave ucCenici, ucitelji i struCni suradnici obvezno trebaju iskljuciti

svoje mobilne telefone i ostale uredaje kako ne bi ometali ostale sudionike
nastavnoga procesa.



Clanak 13.

Knjige posudene u knjiznici uéenici i radnici Skole obvezni su &uvati i
neoStecene pravodobno vratiti.
Svi korisnici Skolske knjiznice duzni su postivati pravila ponasanja u knjiznici.

Clanak 14.

Dezurni ugitelji deZuraju na hodnicima Skole i u blagovaonici radi preveniranja
neprimjerenog ponasanja ucenika.

Clanak 15.

Ucitelji, struni suradnici i ravnatelj primaju roditelje i stranke na razgovor u
prostoru posebno predvidenom za primanje roditelja, prema unaprijed utvrdenom ili
dogovorenom rasporedu.

I1l. RADNO VRIJEME
Clanak 16.

Skola je otvorena u vremenu od 7,00 do 22,00 sata.

Redovna nastava organizirana je u tri smjene.

Uc€enici mogu uci u predvorje Skole 15 minuta prije poCetka prvog sata.
Udenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu, izvannastavne
aktivnosti i objed. U€enici produzenoga boravka mogu ulaziti u Skolu od 7 sati.

Roditelji uéenika ekaju svoju djecu ispred ulaza Skole.

Zbog nesmetanoga odvijanja nastave i sigurnosti uéenika, ulazak uSkolu
dopusten je iskljucivo roditeljima ili strankama koje imaju dogovorene sastanke ili uz
prethodnu najavu.

Clanak 17.

Radnici Skole duZni su na posao dolaziti i odlaziti prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazoCnosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 18.

Dezurni ugitelj u Skolu dolazi najmanje 15 minuta prije pocetka nastave, a
dezura za vrijeme svakoga odmora, od prvoga do Sestoga sata ili, prema unaprijed
utvrdenu rasporedu.

Raspored deZurstva ugitelja utvrduje ravnatelj Skole.



Clanak 19.

U slu€aju bolesti ili nemogucnosti dolaska na posao radnici su duzni odmah
obavijestiti ravnatelja.

Clanak 20.

Raspored radnog vremena ravnatelja, pedagoga, psihologa, logopeda,
knjizni¢ara, koordinatora, tajnika i radnika u raCunovodstvu istaknut je na ulaznim
vratima.

Clanak 21.

Vrijeme informacija za roditelje, svih razrednika i predmetnih ucitelja,

istaknuto je na oglasnoj plo€i i mreznim stranicama Skole.

Clanak 22.

Ravnatelj i struéni suradnici Skole primaju roditelje - staratelje i ostale stranke
u uredovno vrijeme, prema najavi ili pozivu.

IV. UCENICI
Clanak 23.

Ugenici borave u $koli za vrijeme trajanje nastave. Napustanje Skole u vrijeme
nastave ili za vrijeme odmora, iz sigurnosnih razloga, nije dozvoljeno. Iznimno
uCenik moze napustiti Skolu prije svrSetka nastave uz odobrenje ravnateljice,
struénih suradnica, koordinatorica, voditelja smjene ili razrednika, a uz suglasnost
roditelja.

Clanak 24.

Uc€enici imaju pravo na velike i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmori traju 5, a veliki odmori po 10 minuta.
Clanak 25.
Kasnjenje na nastavu ometa i uenike i uCitelje, stoga ga treba izbjegavati jer
su za njega predvidene i sankcije odredene Pravilnikom o pedago$kim mjerama.
Clanak 26.
U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara, a u razrednim

odjelima s manje od 15 u€enika odreduje se jedan redar. Redari se izmjenjuju prema
abecednom redu ili odluci razrednika.



Obveze redara su:
1. Na pocetku sata izvjestiti ucCitelja o u€enicima koji nisu prisutni
2. Nakon zavrSetka sata provijeriti stanje i urednost ucionice. O mozebitnom
ostavljenom neredu i uoCenim osteCenjima te nadenim zaboravljenim
predmetima obavijestiti uCitelja ili voditelja smjene.

Clanak 27.

UcCenik je duzan na nastavu nositi udzbenike i pribor potreban za rad u Skoli.
Za druge predmete Skola ne odgovara. Predmeti koji na bilo koji nagin remete
sigurnost i ugodno radno ozracje bit ¢e zadrzani u Skoli te vraceni roditelju u€enika
uz poduzimanje odgovarajucih mjera u skladu s Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Skola ne snosi materijalnu odgovornost u sluéaju nestanka vrijednih osobnih
stvari i novca .

Clanak 28.

Svi ugenici Skole mogu uz odredenu nov&anu naknadu konzumirati
pripremljene obroke u Skolskoj blagavaonici.

UcCenici objeduju iskljuCivo u blagovaonici. Nije dopusteno iznoSenje i
konzumiranje hrane u ostalim Skolskim prostorijama. Nakon zavrSenog objeda
duznost je u€enika pribor za jelo odloziti na odgovarajuc¢e mjesto.

Uc€enicima koji se neprimjereno ponasaju tijekom objeda mozZe biti izreCena
odgojna mjera prema odluci povjerenstva koje imenuje ravnatel;.

Clanak 29.

U blagovaonici su za red odgovorni dezurni ucitelji. U€enici redari duzni su
nakon objeda svog razreda pospremiti stolove i stolce.

Clanak 30.

Ugenik ima pravo na sigurnost i zastiéenost u Skoli i izvan nje. U slu&aju
saznanja o mogucoj ugrozi sigurnosti u€enici trebaju odmah potraziti pomoc¢ ucitelja,
razrednika, ravnateljice, stru¢ne sluzbe Skole ili dezurnih uditelja.

Clanak 31.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja
izmedu ucenika i ucitelja potrebno je :
. zamoliti ucitelja za pojasnjenje
. ako je izostao zadovoljavajuci odgovor, razgovarati sa razrednikom
. razgovarati sa pedagogicom, psihologicom, logopedicom ili koordinatoricom
obratiti se ravnateljici
. uvijek obavijestiti roditelja o dogadanjima u Skoli
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V. RODITELJI - STARATELJI UCENIKA | STRANKE

Clanak 32.

U cilju sigurnosti u€enika i imovine roditelji-staratelji i ostale stranke se pri
ulasku u Skolsku zgradu javljaju dezurnom radniku na porti i ulaze uz prethodnu
najavu i dogovor.

Clanak 33.

Roditelj suraduje sa Skolom u cilju praéenja napredovanja i zdravog razvoja
djeteta. Suradnja ukljuCuje izmjenu zapaZanja o djetetu, kao i dogovor o izboru
djelotvornih odgojnih metoda s ciljiem odgovaraju¢ega napredovanja djeteta na svim
razinama.

Roditelj dolazi na informacije i roditeljske sastanke s razrednikom, drugim
uciteljima i struénim suradnicima koji su ukljuéeni u odgoj i obrazovanje djeteta,
prema osobnoj procjeni ili na njihov poziv na suradnju.

Clanak 34.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motiviraju¢a komunikacija i suradnja
izmedu roditelja i ucitelja potrebno je :
1. zamoliti ucitelja za pojasnjenje
2. razgovarati s razrednikom
3. razgovarati sa stru¢no razvojnom sluzbom i/ili koordinatoom
4. razgovarati s ravnateljem
5. poduzeti druge mjere u cilju zastite svojih praval/ prava djeteta

VI. UCITELJI | STRUCNI SURADNICI
Clanak 35.

Uloga i odgovornost ucitelja i stru¢nih suradnika je odgajati i pou€avati djecu
te suradivati s roditeljima uc€enika. U odgajanju i pou€avanju djece ucitelj treba
koristiti znanstveno utemeljene metode kojima se pomaze djeci razvijati zZivotne
vjestine i rasti u zadovoljnu i sretnu osobu.

Clanak 36.

UcCitelj i struCni suradnik treba voditi posebnu brigu o pravima djece;

poducavajuci u€enike i o0 njihovoj odgovornosti za osobna prava i prava drugih.

Clanak 37.

U svom radu ucitelji i stru¢ni suradnici duzni su se struéno usavrsavati.



Clanak 38.

Ugitelji i struéni suradnici Skole duzni su &uvati poslovnu i profesionalnu tajnu.

Clanak 39.

Radi ostvarivanja ciljeva odgoja i obrazovanja, ucitelj je duzan suradivati s
roditeljima svojih u€enika, davati im informacije o napredovanju djeteta, koristeci
metode kojim ¢e posti¢i zajedniCke cilieve u odgoju. Kada je u odgoju djeteta
potrebna dodatna pomo¢, razrednik ¢e uputiti roditelle na suradnju sa stru¢nim
suradnicima.

Clanak 40.

Ucitelji objeduju isklju€ivo u blagovaonici ili zbornici. Nije dopusteno iznoSenje
i konzumiranje hrane u ostalim Skolskim prostorijama.

Clanak 41.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja
izmedu ucenika i ucitelja potrebno je :
1. zamoliti u€enika pojasnjenje razloga svog ponasanja
2. reci uCeniku zasto takvo ponasanje nije primjereno
3. dati u€eniku priliku da ispravi postupke
4. ako ucenik ne promijeni ponasanje razgovarati s razrednikom, psihologom,
pedagogom, logopedom, koordinatorom i ravnateljem.

Clanak 42.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja
izmedu roditelja u€enika i ucitelja potrebno je u suradnji s razrednikom :
1. zamoliti roditelja za pojasnjenje
2. upoznati stru¢no razvojnu sluzbu i/ili koordinatora
3. sa stanjem upoznati ravnatelja

VII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 43.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
radnika i uéenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
povrjedu radne obveze sukladno odrebama Pravilnika o radu Skole i Zakona o radu.

UcCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je
prema opéim aktima Skole — Statutu $kole.



Prema roditeljima Skola ne poduzima mijere, osim $to u cilju zastite djece o
tome obavijestava CZSS, PU ili Ured pravobraniteljice za djecu.

Iznimno Skola o kr8enju Pravilnika obavije$tava policiju ako je ugrozena
sigurnost nekog od radnika.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o Skolskom redu
Klasa: 602-02/06-01/03, Urbroj: 25I-194-06-0l od 09.06.2006. godine.

Clanak 45.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj ploci
Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Mirjana Rasi¢, prof

Suglasnost Uciteljskog vije¢a na sjednici odrzanoj 02. travnja 20009. .
Suglasnost Vijeca roditelja na sjednici odrzanoj 06. travnja.2009.
Suglasnost Vije¢a ucenika na sjednici odrzanoj 24. ozujka 2009.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 26. lipnja. 2009. godine, a
stupa na snagu 04. srpnja. 2009. godine.

RAVNATELJICA

Ljiljana Klinger

Klasa: 602-02/09-01/2
Urbroj:25I-194-09-0I



